WEWNETRZNE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ NR 3

w systemie pracy stacjonarnej w okresie epidemii COVID-19

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegOlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19

Zasady przyjmowania do Poradni:

1. W pierwszej kolejnosci do Poradni przyjmowane s3 dzieci i mtodziez niepetnosprawne i
zagrozone niedostosowaniem spotecznym oraz ich rodzice ubiegajacy si¢ o wydanie
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno —
wychowawczych, o potrzebie indywidulanego nauczania oraz opinii 0 potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju. Priorytetowo réwniez przyjmowani beda uczniowie, dla ktorych
rozpoczecie lub kontynuowanie edukacji wymaga opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym, miedzy innymi, odroczenia od realizacji obowigzku szkolnego.

2. W celu zmniejszania ryzyka przenoszenia zakazenia, rejestracja dzieci i mtodziezy odbywa
si¢ telefonicznie (nalezy wowczas poda¢ imi¢ i nazwisko dziecka, placowke do ktorej
uczeszceza, tel. kontaktowy i adres e-mail).

3. W przypadku pojawienia si¢ objawdw chorobowych u dziecka/ucznia rodzic/opiekun
prawny powinien niezwtocznie powiadomi¢ Poradni¢ i odwotaé¢ wizyte.

4. W sekretariacie sporzadzany jest harmonogram diagnoz, konsultacji, terapii — plan
bezposrednich spotkan diagnostycznych na terenie Poradni. W harmonogramie pracownicy
pedagogiczni, wpisuja dane dziecka, termin badania i godzing, telefon kontaktowy.

5. Harmonogram diagnoz nalezy uktada¢ tak, aby nie powodowa¢ gromadzenia si¢
nadmiernej liczby klientow w poczekalni — dziecko umawiane jest na konkretny dzien 1
godzing.

Wizyta w Poradni

1. Na teren Poradni moga wej$¢ wylacznie osoby catkowicie zdrowe bez jakichkolwiek
objawdéw infekcji. Do Poradni nie bedg przyjmowane osoby, jesli ktokolwiek z ich
domownikow jest w kwarantannie lub choruje na COVID-19.

2. Rodzic wraz z dzieckiem przychodzi na uméwiong wizyte punktualnie.
Na badanie dziecko przychodzi z jednym opiekunem

4. Przy wejsciu do budynku Poradni kazdy pracownik, dziecko oraz jego rodzic/opiekun ma
obowigzek zdezynfekowac rece.

5. Na wizyte w Poradni przychodzimy zabezpieczeni w §rodki ochrony osobistej takie jak
maseczki 1 rekawiczki, konieczne jest bezwzgledne dostosowanie si¢ do procedur
sanitarnych obowigzujacych w Poradni.
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Oczekujacy na przyjecie w poczekalni korzystaja z miejsc wylgcznie oznaczonych,
oddalonych od siebie o co najmniej 2 m.

W sekretariacie Poradni moze przebywac tylko jedna osoba poza pracownikiem, pozostali
oczekuja na zewnatrz z zachowaniem min. 2 m odlegtosci miedzy soba.

Osoby przyjmowane s3 zobowigzane do posiadania i korzystania w trakcie pobytu w
Poradni z wtasnych dlugopisow.

Przed podjeciem jakichkolwiek czynnos$ci diagnostycznych w bezposrednim kontakcie z
klientem, rodzic/opiekun prawny powinien zapozna¢ si¢ z Wewnetrznymi Procedurami
Bezpieczenstwa w PPP Nr 3 oraz wyrazi¢ zgode na wykonywanie czynnosci
diagnostycznych w warunkach uwzgledniajacych w/w procedury (zatacznik nr 1).

W przypadku wystapienia niepokojacych objawow chorobowych, po wyrazeniu zgody
rodzica, pracownik moze wykona¢ pomiar temperatury ciata dziecka.

W przypadku objawow infekcji (goraczka, kaszel, katar, wysypka, bole migsni, bole gardta,
uczucie dusznosci, inne nietypowe) i stwierdzenia ryzyka zakazenia COVID-19 zasadna
jest odmowa wykonania diagnozy.

Ustala si¢ $redni czas na przeprowadzenie diagnozy w bezposrednim kontakcie — 2,5/3
godziny.

W czasie diagnozy dziecko pozostaje samo w gabinecie, a rodzic oczekuje na nie na
zewnatrz Poradni. Pobyt rodzica podczas diagnozy dziecka na terenie Poradni mozliwy jest
w wyjatkowych sytuacjach za zgoda osoby badajace;.

Po zakonczeniu diagnozy pracownik pedagogiczny umawia si¢ z rodzicem/opiekunem
prawnym na telefoniczne oméwienie diagnozy oraz udzielenie porady lub konsultacji o
formie dalszego postepowania w przypadku wydawania dokumentow dla dziecka/ucznia.

Po zakonczeniu diagnozy pracownik pedagogiczny powinien poinformowac rodzica, aby
niezwlocznie opuscit budynek.

Pracownik pedagogiczny zobowigzany jest do przeprowadzenia diagnozy ze szczegdlnym
zachowaniem zasad bezpieczenstwa epidemiologicznego COVID -19. Kazde obawy i
watpliwosci dotyczace stanu zdrowia klientow powinny by¢ odnotowane w dokumentacji
dziecka.

Pracownik pedagogiczny podczas realizacji wszystkich czynno$ci w bezposrednim
kontakcie z klientem zobowigzany jest do zastosowania maksymalnie bezpiecznych
warunkow 1 korzystania ze srodkéw ochrony indywidualnej ustalonych przez pracodawce,
(zgodnie z zaleceniami GIS, WHO) zapewniajacych bezpieczenstwo zaréwno sobie jak i
klientowi.

W przypadku braku takiego zabezpieczenia winien on odstagpi¢ od wykonywania
czynnosci, a fakt ten zglosi¢ dyrekceji.

W Sekretariacie Poradni prowadzony jest Rejestr wejs¢ 1 wyjs¢.

Zachowanie profilaktyki

Ogranicza si¢ przebywanie w placowce 0sob z zewnatrz.

2. Nalezy przestrzega¢ obowigzku zakrywania na terenie Poradni ust i nosa przez

pracownikow, klientdw 1 inne osoby z zewnatrz, z wylgczeniem:

a. dziecka do ukonczenia 4. roku zycia;



b. osoby, ktéra nie moze zakrywac¢ ust lub nosa z powodu stanu zdrowia, catosciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci intelektualnej w stopniu
umiarkowanym, znacznym albo glebokim lub osoby majacej trudnosci w samodzielnym
zakryciu lub odkryciu ust.

3. Pracownik pedagogiczny przed przystagpieniem do bezposredniej pracy z klientem powinien
przygotowac si¢ do realizacji zadania zgodnie z obowigzujacymi w Poradni procedurami.

4. Na terenie Poradni lekarz przebywa w maseczce ochronnej i jednorazowych rgkawiczkach.

5. W Poradni stosuje si¢ zabezpieczenia stanowisk pracy, pracownikow w kontakcie
bezposrednim z klientem w postaci : bariery z pleksi, przytbice/ maseczki, jednorazowe
rekawiczki, dezynfekcja rak 1 stanowisk pracy.

6. Narzedzia uzywane przez dziecko w procesie diagnostyczno-terapeutycznym podlegaja
kazdorazowo dezynfekc;ji.

7. Zaleca si¢ wylaczenie z uzycia na czas epidemii narzedzi diagnostycznych wielokrotnego
uzytku, ktére nie mogg zosta¢ poddane czyszczeniu 1 dezynfekcji.

8. Kazdy pracownik osobiscie dezynfekuje swoje maseczki wielorazowego uzytku i przylbice.
W gabinecie znajduje si¢ wyznaczone miejsce (np. taca) na potozenie uzywanej maseczki i
przytbicy. Po kazdym uzyciu nalezy to miejsce zdezynfekowac.

9. Po kazdym spotkaniu z klientem nalezy wywietrzy¢ gabinet (CO najmniej 15 minut).

10. Pracownik pedagogiczny obowigzany jest do pracy w srodkach ochrony osobistej, a po jej
zakonczeniu zobowigzany jest do wyrzucenia rekawiczek do wyznaczonego pojemnika
oraz umycia i dezynfekcji rak.

11. Po wykonaniu niezbednych czynnosci diagnostycznych pracownik pedagogiczny powinien
unika¢ pracy w wielu miejscach budynku majac na uwadze ryzyko epidemiologiczne, w
zwigzku z powyzszym informuje sekretariat o zakonczeniu pracy/ przekazuje klucz do
sekretariatu.

Procedury post¢epowania w przypadku zidentyfikowania osoby posiadajacej symptomy
zakazenia COVID-19

1. Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem pracownika

1. Pracownicy/obstuga poradni w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdw nie powinni
przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacja
sanitarnoepidemiologiczng, oddziatem zakaZnym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, Ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostgpnych na stronach https://gis.gov.pl/ lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/,
a takze obowiazujacych przepisoOw prawa.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsung¢
pracownika od pracy 1 odesta¢ transportem indywidualnym (wlasnym lub sanitarnym) do
domu, a jesli jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na transport w wyznaczonym
pomieszczeniu, w ktorym mozna go czasowo odizolowa¢ od innych oséb.

4. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci przeznaczenia odrgbnego pomieszczenia dla osoby
podejrzanej o zakazenie, nalezy wydzieli¢ miejsce, w ktorym osoba ta bezpiecznie poczeka na
transport w odleglosci min. 2 m od pozostatych oséb.



5. Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie , powiadomi¢ wlasciwg miejscowo powiatowa stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

6. Zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami gabinetu, oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, por¢cze, uchwyty).

7. Rekomenduje si¢ stosowanie si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage
zaistnialy przypadek.

I1. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u klienta zakazenia koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, takich jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o koniecznosci jak najszybszego zgloszenia si¢ do
najblizszego oddzialu zakaznego w celu konsultacji z lekarzem oraz udania si¢ tam wtasnym
transportem lub zadzwonieniu pod numer 999 albo 112.

2. Zgloszenie incydentu do kierownictwa obiektu, aby umozliwi¢ obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszala sie¢ i przebywala osoba podejrzana o zakazenie, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikow, dzieci oraz innych osob z zewnatrz obecnych w tym samym
czasie w czgsci/czgsciach obiektu, w ktorych przebywatl uzytkownik, i zalecenie stosowania si¢
do  wytycznych  Gtownego  Inspektora  Sanitarnego  dostepnych na  stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/, odnoszacych si¢ do oséb, ktdre miaty kontakt
z zakazonym.



